
RAPPORT DE MISSIONCOMPTABLE CLIENT H/F 

METALIS CHAUDEFONTAINE RECRUTE : 

Rejoignez notre site de Chaudefontaine, spécialisée dans le découpage de précision et le surmoulage 
métalloplastique et découvrez un savoir-faire unique au service des secteurs diversifiés tels que 
l’automobile, le bâtiment, les équipements industriels, le nucléaire…

Intégré à un groupe présent sur plusieurs sites en France et à l'international, nous allions rigueur et 
sécurité pour répondre aux exigences les plus strictes.

Position et finalités du poste 

Intégré(e) au sein du service comptable et sous la responsabilité de la Responsable Comptable France, 
vous assurerez la gestion du poste client. 

Missions principales

Effectuer les relances des clients en cas d’impayés à l’échéance
Traiter les litiges avec les clients en lien avec le recouvrement 
Enregistrer les encaissements 
Mettre à jour le suivi des créances échues et à échoir 
Préparer les avoirs
Etablir les factures manuelles (sans commande, proforma...)

Profil recherché

Être issu(e) d’une formation BAC +2 en comptabilité et/ou vous disposez de 2 années d’expérience 
professionnelle à un poste similaire.
Maitrise de l’anglais (niveau B1 minimum)
Maîtrise des logiciels de comptabilité et les outils de Pack Office (Excel, Word)
Au-delà de vos compétences, votre rigueur, votre organisation et votre sens du travail en équipe 
vous permettrons de vous intégrer rapidement dans la fonction

Horaires : journée

CV + LM à envoyer à l’attention de Laura THIEBAUT, RRH par mail 
lthiebaut@metalis-group.com


